AHoTaniss BUOIpKOBOI HABYAJBHOI M CIUILIIHU

Hudposi Tpancdopmarii ekoHOMIKH YKpainu, po30yaoBa iHGOpMaIiHHOTO CYCIUILCTBA,
BIIPOBAKCHHS TEXHOJIOTIH €IEKTPOHHOTO YPSIIYBaHHS Ta BCEOXOIUTIOIOYA JiKUATATI3AIlS YCIX
MPOIIECIB, Y TOMY YHCII 1 JUIOBOAHUX, BUMAaralOTh IPYHTOBHOTO BUBYEHHS Ta €()EKTUBHOTO
3arpoBaPKEHHS €JIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTOO0OIry. JIOKyMEHTOOOIr € BaroMor0 CKJaJ0BOIO
YACTHUHOIO TMPOIIECIB YIpPaBIiHHA, aJMIHICTPYBaHHS Ta NPUUHATTSA pimieHb. Yepe3 Te, 10
JIOKYMEHTOOOIT M03HAYAETHCS HA OTIEPATUBHOCTI, EKOHOMIYHOCTI, HAAIMHOCTI JiSUTbHOCTI anapary
VIpaBIiHHSA, BUCOKOMY PIiBHI KyJbTYpPH Ipaii KEpPIBHHX KaJpiB Ta SKOCTI YHpaBIiHHA, O€3
Ha/IiiHOI opraHi3alii JOKyMEHTO00Iry HEeMOKIIMBE SIKICHE i epeKTHBHE (PYHKIIOHYBaHHS OyIb-
SIKOI YCTAHOBM. 3allpOBaJDKEHHS IHTETPOBAHMX CHCTEM EJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOITY SK
BUPIIIAJIBHUX YMHHHKIB YCIINIHOI JiSUTBHOCTI OpraHiB IMyOJIIYHOI BIIQJAM CIPHUYUHSE CTPIMKE
30UTBIIIEHHS OOCATIB JIOKYMEHTOBAHOI 1H(GOpMAIIii, IKa 3aCTOCOBYETHCS B YIPABIIHHI. Y BCHOMY
CBITI 3pOCTa€ KUIBKICTh aIMiHICTpAIliif, IKi BIAIOTHCS 10 BIPOBAHKEHHS CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOOOITY 3 METOIO TIOJIIIIICHHS YIPaBIIIHHS Ta ONTHUMI3allii aAMiHICTpAaTUBHHX 1 Oi3HEC-
MPOLIECiB

MeTta HaBYAJIBLHOI JUCHHUILIIHA

Mema BUKIagaHHs AUCUMIUTIHU «ENEKTpOHHUN JTOKYMEHTOOOIr B YIpaBIiHHI Ta
aZMIHICTpyBaHHI» € (JOpMYyBaHHS y 3J100yBayiB BHUIIOT OCBITH TEOPETUIHHX 3HAHB 1 MPAKTUIHHUX
HABUYOK 3 OpraHi3ailii eJeKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIry, OBOJIOJIIHHS OCHOBHHUMH METOJaMHU
CTBOpEHHSI, 30epiranHs Ta poOOTH 3 eIEKTPOHHUMU JOKYMEHTaMHU, CIIEIialli30BAHUMH CHCTEMaMHt
YIIPaBJIiHHS JJOKYMEHTaMH, IPUHIUIIAMHU TOOYIO0BU Ta (YHKIIOHYBAHHS CUCTEM E€JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOOITY B YIPaBIiHCHKIH AisUTEHOCTI.



