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1.Пояснювальна записка 

 

1.1. Мета та завдання навчальної дисципліни 

Мета викладання навчальної дисципліни «Організація бухгалтерського 

обліку» – навчити здобувачів правильно визначити облікову політику 

підприємства, організувати діяльність облікового апарату, раціонально 

організувати процеси збору, обробки облікової інформації, її передачі та 

зберігання, а також методам організації контролю за збереженням цінностей і 

особливостям стандартизації бухгалтерського обліку. 

В результаті вивчення курсу «Організація бухгалтерського обліку» студенти 

повинні: 

знати: сутність методів і принципів, що використовуються при організації 

облікового процесу та облікової роботи на підприємствах України, основи 

діючого законодавства щодо організації бухгалтерського обліку; техніку й 

організацію бухгалтерського обліку; фінансову звітність підприємства і 

використання її для контролю та аналізу; облік активів  підприємства та джерел їх 

формування; побудову системи обліку; 

вміти: складати наказ про організацію бухгалтерського обліку та облікову 

політику підприємства, складати посадові інструкції облікових працівників та 

керівництва бухгалтерського відділу, Положення про роботу структурного 

підрозділу підприємства – бухгалтерії, складати графіки документообігу, 

працювати з регістрами різних форм бухгалтерського обліку, організувати 

інвентаризаційну  роботу, контроль за зберіганням ТМЦ та податковий облік, 

укладати угоди про матеріальну відповідальність, організувати облік бланків 

суворої звітності, складати регістри щодо передачі документів на зберігання, 

формувати електронний документообіг та електронний архіву бухгалтерських 

документів, облікових регістрів та звітності підприємства, використовувати 

положення Національних та Міжнародних стандартів бухгалтерського обліку при 

організації обліку на підприємстві. 

 

1.2. Компетентності, які може отримати здобувач вищої освіти 

У результаті вивчення навчальної дисципліни «Організація бухгалтерського  

обліку» здобувач вищої освіти отримує наступні програмні компетентності та 

програмні результати навчання, які визначені в які визначені в Стандарті вищої 

освіти зі спеціальності 071 Облік і оподаткування та освітньо-професійній 

програмі «Діджитал-облік і контроль» підготовки магістрів. 

 

Загальні компетентності: 

ЗК1. Вміння виявляти, ставити та вирішувати проблеми.  

ЗК3. Навички використання інформаційних і комунікаційних технологій. 

ЗК10. Здатність діяти на основі етичних міркувань (мотивів).  

 

Спеціальні (фахові, предметні) компетентності: 

СК01.Здатність формувати та використовувати облікову інформацію для 

прийняття ефективних управлінських рішень на всіх рівнях управління 

https://mon.gov.ua/storage/app/media/vishcha-osvita/zatverdzeni%20standarty/2019/07/12/071-oblik-i-opodatkuvannya-magistr.pdf
https://mon.gov.ua/storage/app/media/vishcha-osvita/zatverdzeni%20standarty/2019/07/12/071-oblik-i-opodatkuvannya-magistr.pdf
http://ctfo.ontu.edu.ua/wp-content/uploads/sites/72/2023/04/OPP-magistr-Didzhital-oblik-i-kontrol.pdf
http://ctfo.ontu.edu.ua/wp-content/uploads/sites/72/2023/04/OPP-magistr-Didzhital-oblik-i-kontrol.pdf
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підприємством в цілях підвищення ефективності, результативності та соціальної 

відповідальності бізнесу. 

СК02.Здатність організовувати обліковий процес та регламентувати діяльність 

його виконавців у відповідності з вимогами менеджменту підприємства. 

СК3.Здатність застосовувати теоретичні, методичні і практичні підходи щодо 

організації обліку, контролю, планування та оптимізації податкових розрахунків. 

СК8.Здатність виконувати адміністративно-управлінські функції у сфері 

діяльності суб’єктів господарювання, органів державного сектору. 

 

Програмні результати навчання: 

ПРН 2. Знати теорію, методику і практику формування облікової інформації за 

стадіями облікового процесу і контролю для сучасних і потенційних потреб 

управління суб’єктами господарювання з урахуванням професійного судження.  

ПРН 4. Організовувати, розвивати, моделювати системи обліку і координувати 

діяльність облікового персоналу з урахуванням потреб менеджменту суб’єктів 

господарювання 

ПРН 7. Розробляти внутрішньофірмові стандарти і форми управлінської та іншої 

звітності суб’єктів господарювання. 

ПРН14. Обґрунтовувати вибір і порядок застосування управлінських 

інформаційних технологій для обліку, аналізу, аудиту та оподаткування в системі 

прийняття управлінських рішень з метою їх оптимізації.  

 

1.3. Міждисциплінарні зв’язки 

Попередні – «Бухгалтерський облік», «Фінансовий облік 1», «Фінансовий 

облік 2», «Управлінський облік», «Адміністрування податків», 

«Звітність підприємства». 

Послідовні – «Організація і методика аудиту», «Бухгалтерський облік в 

управлінні підприємством», «Облік зовнішньо-економічної 

діяльності». 

 

1.4. Обсяг навчальної дисципліни в кредитах ЄКТС 

Навчальна дисципліна викладається на першому курсі у першому семестрі 

денної та заочної форми навчання. 

 

Кількість кредитів – 3, годин - 90 

Аудиторні заняття, годин: всього лекції практичні 

денна 30 16 14 

заочна 12 6 6 

Самостійна робота, годин Денна – 60 Заочна – 78 
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2.Зміст дисципліни 
 

2.1. Програма змістових модулів 
№ 

теми 
Зміст теми 

Годин 

денна 

Годин 

заочна 

Змістовий модуль 1 – «Основи організації бухгалтерського обліку» 

1. 

Організація бухгалтерського обліку на підприємстві. (Суть процесу 

організації бухгалтерського обліку. Форми організації бухгалтерського 

обліку на підприємстві. Етапи організації бухгалтерського обліку. 

Відповідальність за організацію бухгалтерського обліку. Суть облікової 

політики підприємства. Принципи, методи і процедури бухгалтерського 

обліку. Наказ про Організацію бухгалтерського обліку та облікову 

політику). 

2 2 

2. 

Організація діяльності облікового апарату (Централізована і 

децентралізована форми розподілу облікової роботи. Типи структури 

апарату бухгалтерії: проста, лінійно-штабна, комбінована. Організація 

робочого міста бухгалтера. Ергономічні вимоги до організації робочого 

місця бухгалтера. Методи розробки організаційно-правових 

регламентів. Посадові інструкції облікових працівників). 

2 – 

3. 

Організація обробки облікової інформації (Поняття та дослідження 

документаційного процесу. Інвентаризація і типізація документів. 

Організація документообігу: поняття і етапи. Графоаналітичний 

метод, графіки документообігу. Основні етапи організації первинного 

обліку. Регістри бухгалтерського обліку: класифікація і призначення. 

Особливості формування робочого Плану рахунків. Організація 

забалансового обліку. Форми бухгалтерського обліку.  

4 2 

 Всього за 1 змістовим модулем 8 4 

Змістовий модуль 2 – «Організація контролю за зберіганням цінностей, діловодства в 

бухгалтерії та зберігання документів». 

4. 

Організація контролю за зберіганням цінностей (Організація 

матеріальної відповідальності, її види. Організація інвентаризації. 

Періодичність проведення інвентаризації за об'єктами. Порядок 

проведення інвентаризації). 

2 – 

5. 

Діловодство бухгалтерії та організація архіву (Поняття і організація 

діловодства в бухгалтерії. Порядок складання організаційно-

розпорядчих документів. Зберігання документів. Поточне зберігання 

документів. Принцип оформлення справ бухгалтерського архіву. 

Постійне зберігання документів. Організація вилучення документів. 

Утилізація документів. Зберігання електронних документів). 

2 
– 

 

6. 

Організація електронного документообігу, електронного архіву та 

утилізації електронних документів (Нормативне забезпечення 

організації електронного документообігу. Організація електронного 

документообігу та електронного цифрового підпису. Створення та 

склад реквізитів електронного документа. Виправлення помилок в 

електронних документах. Доставка та технічна перевірка вхідного 

електронного документа та його реєстрація. Організація проходження 

електронних документів та їх виконання. Зберігання електронних 

документів: підготовка і оформлення електронних документів до 

оперативного зберігання та  підготовка справ до передавання на 

архівне зберігання. Знищення   електронних документів). 

4 2 

 Всього за 2 змістовим модулем 8 2 

 Разом з дисципліни 16 6 
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2.2. Перелік практичних занять 
№ 

з/п 
Назва практичного заняття 

Години 

денна заочна 

1. Основи організації бухгалтерського обліку суб’єктів господарювання.  4 2 

2. Організація діяльності облікового апарату. 2 – 

3. Організація обробки облікової інформації.  2 2 

4. Організація контролю за зберіганням цінностей. 2 – 

5. Діловодство бухгалтерії та організація архіву. 2 – 

6. 
Організація електронного документообігу, електронного архіву та 

утилізації електронних документів. 
2 2 

 Всього 14 6 

 

2.3. Перелік завдань до самостійної роботи 

№ 

з/п 
Назва теми теми 

Кількість годин 

форма навчання 

Денна 

форма 

навчання 

Заочна 

форма 

навчання 

1. Опрацювання лекційного матеріалу за темами: 14 22 

Тема 1. Організація бухгалтерського обліку на підприємстві.  2 2 

Тема 2. Організація діяльності облікового апарату. 2 4 

Тема 3. Організація обробки облікової інформації.  2 4 

Тема 4. Організація контролю за зберіганням цінностей. 2 4 

Тема 5. Діловодство бухгалтерії та організація архіву. 2 4 

Тема 6. Організація електронного документообігу, 

електронного архіву та утилізації електронних документів. 
4 4 

2. 

Підготовка до практичних занять: 18 22 

Тема 1. Організація бухгалтерського обліку на підприємстві.  4 2 

Тема 2. Організація діяльності облікового апарату. 2 4 

Тема 3. Організація обробки облікової інформації.  4 4 

Тема 4. Організація контролю за зберіганням цінностей. 2 4 

Тема 5. Діловодство бухгалтерії та організація архіву. 2 4 

Тема 6. Організація електронного документообігу, 

електронного архіву та утилізації електронних документів 
4 4 

3. 

Опрацювання окремих розділів програми, які не виносяться на 

лекції: 
18 24 

Тема 2. Організація діяльності облікового апарату. – 4 

Тема 3. Організація обробки облікової інформації (регістри 

бухгалтерського обліку)  
10 6 

Тема 4. Організація контролю за зберіганням цінностей. 4 6 

Тема 5. Діловодство бухгалтерії та організація архіву.  4 8 

4. Виконання індивідуальних навчально-дослідних завдань 10 10 

 Разом з дисципліни 60 78 

 
 

3.Критерії оцінювання результатів навчання 
 

Види контролю: поточний, підсумковий – екзамен 
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Нарахування балів за виконання змістового модуля 
 

Вид роботи, що підлягає        

контролю 

Оцінні бали 
Форма навчання 

денна заочна 

min 

д/з 

max 

д/з 

Кільк. 

робіт, 

одини

ць 

Сумарні 

бали 

Кільк. 

робіт, 

оди-

ниць 

Сумарні 

бали 

min max min max 

1й семестр 

МОДУЛЬ 1 – Основи організації бухгалтерського обліку 

Робота на практичних 

заняттях (вхідний контроль, 

усне опитування, тестові 

завдання) 

6/10 10/20 4 24 40 2 20 40 

Опрацювання тем, не 

винесених на лекції 
-/15 -/25 – – – – 15 25 

Проміжна сума – – – 24 40 – 35 65 

Виконання індивідуальних 

завдань 
6/- 10/- 5 30 50 – – – 

Модульний контроль -/25 -/35 – – – 1 25 35 

Рейтинг за творчі здобутки  – – – 6 10 – – – 

Оцінка за модуль 1 – – – 60 100 – 60 100 

МОДУЛЬ 2 – Організація контролю за зберіганням цінностей, діловодства в бухгалтерії 

та зберігання документів 

Робота на практичних 

заняттях (усне опитування, 

тестові завдання) 

10/15 15/20 3 30 45 1 15 20 

Опрацювання тем, не 

винесених на лекції 
-/20 -/35 – – – 1 20 35 

Проміжна сума  – – – 30 45 – 35 55 

Виконання індивідуальних 

завдань  
20/4 35/6 1 20 35 – – – 

Модульний контроль -/25 -/45 – – – 1 25 45 

Рейтинг за творчі здобутки  – – – 10 20 – – – 

Оцінка за модуль 2 – – – 60 100 – 60 100 

Разом з дисципліни 60...100 60...100 
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1. Закон України «Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні». 

Затверджено постановою Верховної Ради України від 16 липня 199 р. № 996 (зі 

змінами та доповненнями). URL:  https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/996-14#Text  

(дата звернення: 02.05.2022 р.). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/996-14#Text
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https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/851-15#Text (дата звернення: 02.05.2022 р.) 

4. Інструкція Про застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку активів, 
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13. Бухгалтерський облік [Текст] : навч. посіб. / Т.В. Давидюк, О.В. 

Манойленко, Т.І. Ломаченко, А.В. Резніченко ; Нац. техн. ун-т "Харків. політехн. 
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